ТЕСТ


1. Подреждането на данни в определена последователност се нарича:
a) филтриране
b) сортиране
c) редактиране
d) форматиране
2. В полето Sort/Order се избира:
a) възходящ или низходящ ред за сортиране
b) признака за сортиране
c) критериите за сортиране
d) полетата за сортиране
3. Добавянето на повече критерии за сортиране става чрез:
a) Delete Level
b) Add Level
c) Copy Level
d) Insert Level
4. Изборът на Ascending подрежда колоната с данни:
a) по азбучен  ред
b) в низходящ ред
c) във възходящ ред
d) по пореден номер
 5. Извеждането само на записите, отговарящи на определен критерий се нарича:
a) сортиране
b) редактиране
c) форматиране 
d) филтриране
6. За да се изведат служителите с заплата, различна от  .... лв,  се използва:
a) [bookmark: _Toc286774184][bookmark: _Toc286774185]Филтриране с Text filters / Does Not Equals
b) [bookmark: _Toc286774186]Филтриране с Number filters / Does Not Equals
c) Филтриране с Number filters / Is Greater Than 
d) Филтриране с Number filters / Between
7.  За да се изведат служителите със заплати от ... до... лв включително, се използва::
a) Филтриране с Number filters / Is Greater
b) Филтриране с Number filters / Between
c) Филтриране с Text filters / Does Not Equals
d) Филтриране с Number filters / Top 10

8. Добавянето на бутон в лентата за функцията Form става чрез:
a) Excel Options/ Customize 
b) Insert/ Button
c) Insert/ Command Button
d) Excel Options/ Advanced
9. Придвижването между полетата във формуляра се осъществява с:
a) клавиш ТАВ
b) стрелките от клавиатурата
c) клавиш Ctrl
d) клавиши Page Up и Page Down
10. Във формуляр стрелките „нагоре” и „надолу”:
a) движат маркера по полетата
b) показват данните за различните записи
c) отварят нов запис преди и след текущия
d) сортират по номер записите
11.  В полето Use function на функцията Subtotal:
a) се указва полето за частичната сума
b) се задават функции като: Sum, Average, Count, Маx, Min и др.
c) се вмъква нова страница под всяка група
d) се определя дали резултатите трябва да се вмъкнат преди или след групата
12.  При стартирането на Data/Validation се отварят подстраниците:
a) Settings, Allow, Error Alert 
b) Tools, Input Message, Error  
c) Settings, Input Message, Error Alert 
d) Settings, Input Message, Warning
13. Страницата Input Message на Data/Validation:
a) се въвежда съобщение за грешка
b) се въвежда съобщение-указание за попълващия
c) се задават формулите за конкретната клетка
d) се задава диапазон или стойност
14. Импортирането на данни от Access става с командата::
a) Import/ Data
b) Data/ Get External Data/ From Access
c) Open/ Data
d) Data/ Connection/ From Access
