ТЕСТ


1. Графичното  представяне на числови данни се нарича:
a) таблица
b) графика
c) диаграма
d) блок-схема
2.Вмъкването на диаграма става чрез:
a) Insert\Header
b) Insert\Shapes
c) Insert\Footnote
d) Insert\Chart
3.Кръговата диаграма се използва за:
a) една серия от данни
b) две серии от данни
c) много серии от данни
d) за цялата таблица
4.За корекция на данните в диаграма се използва:
a) Change Chart Type
b) Edit Data
c) Select Data
d) Data Table
5.За промяна заглавието на диаграма се използва:
a) Edit Data
b) Chart Title
c) Axis Title
d) Data Labels
6. Show Legend at Bottom поставя легендата на диаграмата в:
a) ляво
b) дясно
c) отгоре
d) отдолу
7.  Добавянето на стойностите като етикети в диаграмата става чрез:
a) Format\Data Series
b) Format\Data Label\Label Options\Value
c) Format\Data Label\Label Options\Category Name
d) Format\Data Label\Label Options\Series Name
8. Insert\Illustrations\SmartArt се използва за създаването на:
a) организационна диаграма
b) кръгова диаграма
c) стълбовидна диаграма
d) разчупен текст
9.С  Add Shape Above може да се добави поле
a) над маркираното
b) под маркираното
c) преди маркираното
d) след маркираното
10.Изборът на Landscape ще:
a) раздели страницата на колони
b) ще зададе пейзажна ориентация на листа
c) ще ориентира портретно страницата
d) ще ограничи белите полета
11.Изборът на Portrait ще:
a) раздели страницата на колони
b) ще зададе портретна ориентация на листа
c) ще ориентира пейзажно страницата
d) ще ограничи белите полета
12.  Изборът на Margins – Bottom-1см ще зададе бяло поле в размер на 1 см в:
a) ляво на страницата
b) дясно на страницата
c) отгоре на страницата
d) отдолу на страницата
13. В полето Gutter се задава:
a) запазено пространство за подвързване на документа
b) поле за горен колонтитул
c) поле за долен колонтитул
d) размерът на бялото поле 
14. Маркирането на Different odd and even:
a) указва страниците като четни и нечетни
b) поставя различни постоянни колонтитули на четна и нечетна страница
c) брои  четните и нечетните страници
d) поставя номер на всяка четна и нечетна страница
15. Маркирането на Different first page:
a) указва, че документът има първа страница
b) поставя номер на първата страница
c) поставя дата на първата страница
d) поставя различни постоянни заглавия на първата страница
